湖南大学博士后出站手续单
	姓   名
	
	性别
	
	流动站名称
	
	进站时间
	

	一、院办公室

办理出站有关手续

月   日
	二、人力资源处
1．收回工作证、校徽

2．办理工资转移手续

               月   日
	三、房管科

1．清点住房家具设备

2．收回住房

3．付清房款，退还押金

4．停止液化汽供应。

月   日

	四、水电科

1． 结算水电用费

2． 交还水电IC卡和钥匙

             月   日
	五、校医院

1．结算医疗用费

2．交还病历本

             月   日
	六、图书馆

退还《图书借阅证》，还清所借书刊

             月   日

	七、财务处

结算在站期间所用经费

月   日
	八、幼儿园、子弟小学

办理子女出园或转学手续

             月   日
	九、计划生育办公室
办理计生关系转移手续          

   月   日

	附

注
	需要办理户口迁移的请到荣湾镇新民路93号（桔子洲派出所）处办理


湖南大学博士后流动站工作办公室








































































































































































































































